ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA ASSISTENCIA SOCIAL, MULHER E FAMILIA
GABINETE DA SECRETARIA

PORTARIA N° 20, DE 09 DE MAIO DE 2023

A Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Mulher e Familia, no uso de suas atribuicdes
conferidas pelo art. 74, paragrafo uUnico, inciso lll, da Constituicdo do Estado de Santa Catarina e
art. 106, §2°, inciso |, da Lei Complementar n°® 741/2019, e para disciplinar o acesso e permanéncia
nas dependéncias da Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Mulher e Familia — SAS,
estabelece:

Art.1° O expediente administrativo dos servidores devera ocorrer entre as 12h e as 19h, em turno
unico, com intervalo de 30min, que sera ajustado com o superior hierarquico, conforme Decreto n°
1410/2017.

§1° O saldo de horas faltantes ou excedentes devera ser compensado ou usufruido, conforme
determina o Decreto n® 1410/2017.

§2° O ocupante de cargo de provimento em comissao ou fungao gratificada, em razdo do regime
de dedicacao integral, podera ser convocado sempre que presente o interesse da Administragédo
Publica estadual ou a necessidade do servigo.

Art.2° Os servidores deverao sempre portar, em local visivel, seu cracha de identificacao.

Art.3° O expediente dos colaboradores terceirizados dos postos de Copeira, Recepcionista, Apoio
Administrativo I, Auxiliar de Informatica, Servente e Zelador sera ajustado com a chefia imediata,
conforme firmado com a empresa contratada, devendo ocorrer entre o horario das 7h as 19h, com
a maior parte da carga horaria sendo cumprida preferencialmente das 12h30 as 19h.

Paragrafo unico - Os colaboradores terceirizados deverdao sempre portar, em local visivel, seu
cracha de identificacio.

Art.4° O acesso de servidores, colaboradores terceirizados, bolsistas e estagiarios as dependéncias
da SAS podera ocorrer somente no periodo das 7h as 20h, de segunda a sexta-feira.

§1° Para acesso em horario ou dia diverso ao estabelecido no artigo acima, devera ser feita
comunicagao formal ao Gerente da Geréncia de Apoio Operacional — GEAPO com, no minimo, 48h
de antecedéncia, com a motivagao expressa e assinada pela chefia imediata.

§2° O acesso de pessoas sem vinculo de trabalho com a SAS somente sera autorizado mediante
identificacdo na recepgao, com apresentagdo de documento de identificagcao, a ser registrado em
caderno especifico para este fim.

§3° As eventuais entregas deverao ser retiradas pelos servidores, colaboradores terceirizados,
bolsistas e estagiarios na recepgao do prédio.

Art.5° O acesso a SAS pela Rua General Eurico Gaspar Dutra (entrada de veiculos) sera liberado
apos registro de placa, nome do condutor e motivo da visita, pelo vigilante.

§1° O portao de acesso de veiculos (Rua General Eurico Gaspar Dutra) devera permanecer aberto
de segunda a sexta-feira, entre 12h e 13h e entre 18h30 e 19h30. Nos demais horarios, a abertura
sera efetuada pelo vigilante.

§2° Em feriados ou pontos facultativos o portdo de acesso de veiculos devera permanecer fechado
24h.

§3° Nos casos em que o acesso de pedestres — sem vinculo de trabalho com a SAS — ocorrer pela
entrada de veiculos, cabera ao vigilante fazer a abordagem inicial, contatando a recepgéo para que
realize a correta identificagdo, solicitando documento de identificacdo, para fins de registro de
visitante.
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Art. 6° O portdo de acesso de veiculos pela Rua Dr. Fulvio Aducci ser Aberto somente em caso de
urgéncia, mediante autorizagdo da GEAPO.

Floriandpolis, 09 de maio de 2023.

Alice Thiimmel Kuerten
Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Mulher e Familia
(assinado digitalmente)
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