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INSTRUCAO N2 001/2013

Disp0e sobre procedimentos a serem adotados pelos
(as) secretarios (as) executivos (as) e pelos Conselhos
vinculados a Secretaria de Estado da Assisténcia
Social, Trabalho e Habitagdo — SST.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E
HABITACAO, no uso de suas atribuicbes previstas nos artigos 62 e 72 da Lei Complementar
N2 381, de 07 de maio de 2007,

-Considerando o0s Principios béasicos da Administracdo Publica, da Legalidade, da
Impessoalidade, da Moralidade, da Publicidade, da Eficiéncia e da Eficacia;

Considerando a necessidade em ordenar certos atos referentes aos Conselhos vinculados a
esta Pasta e aos (as) secretarios (as) executivos (as);

Considerando a imperiosa necessidade de adequacédo dos trabalhos desenvolvidos no ambito
dos Conselhos aqui estabelecidos;

Considerando a atribuicdo desta Secretaria em garantir aos Conselhos a infraestrutura e
apoio técnico-administrativo;

Considerando que “Instru¢do” é norma geral e abstrata de orientagdo interna das reparticoes
a fim de prescrever os procedimentos a serem adotados,

Considerando a atribuicdo de competéncia delegada pelo art. 7°, I, da Lei Complementar n°
381, de 07 de maio de 2007, bem como, o art. 74, I, da Constituicdo Estadual de Santa Catarina, e
0 Decreto Estadual n°® 1158/08,

DETERMINA:

DOS CONSELHOS:

Art. 12 Os Conselhos deverdo apresentar, até o dia 15 de janeiro de cada ano, um
cronograma dos eventos, reunifes e plenarias a ser realizada no respectivo exercicio, inclusive a
participacdo de eventos fora do Estado.

Art. 2° A participacdo de Conselheiros (as) em eventos devera ser precedida de deliberacédo
em plenéria, sob pena de ndo pagamento de diaria.

Art. 3° As reunides das comissdes tematicas e as plenarias deverdo ocorrer no mesmo dia.

8 1° Os eventos deverdo ser realizados no horario de expediente, priorizando o término até
as 19:00 horas, ressalvadas excecdes, desde que justificadas.

Art.4° As comunicacOes realizadas as demais Secretarias de Estado, deliberadas em
plenéria, deverédo ser formalizadas através do Secretario desta Pasta;

Art. 5° Os Conselhos deverdo apresentar prestacdo de contas a cada trés meses, devendo
conter:
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| — relacdo das atividades desempenhadas;
Il — relacdo dos gastos realizados, com discriminacdo do pagamento das diérias e seus
beneficiarios, despesas com eventos e demais gastos que se realizarem;

Art. 6° Fica proibida a realizacao de gastos fora do or¢camento.

DOS (AS) SECRETARIOS (AS) EXECUTIVOS (AS)

Art. 7° Casos de faltas ou auséncias deverdo ser comunicados e justificados previamente ao
COEAS e Chefia do GABS;

Art. 8° O planejamento de férias deve ser feito em conjunto com o0 COEAS e GABS;

Art. 9° Para a realizacdo das reuni@es e plenarias o (a) secretario executivo (a) devera utilizar
0s recursos de gravacao, ficando sob sua responsabilidade a transcricdo das respectivas atas.

Art. 10. A indicacdo dos (as) Conselheiros (as) devera ser apresentada primeiramente ao
Secretario desta Pasta que encaminhara a Casa Civil para a respectiva nomeacao;

Art. 11. Devera ser apresentada a relacdo anual dos Conselheiros Titulares e Suplentes com
respectiva data de posse e término de mandatos;

Art. 12. A publicacéo via Diério Oficial deverdo ser encaminhadas ao GABS, primando pela
concisdo da mensagem a ser publicada, em obediéncia ao principio da economicidade;

Art. 13. Os cargos de Secretarios (as) Executivos (as) sdéo nomeados pelo Secretario da SST,
devendo os mesmos estarem disponiveis para solicitacdes de outras atividades dos conselhos e da
SST,;

Art. 14. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Florianopolis, 30 de janeiro de 2013.
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